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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus agroekologijos mokymo centro (toliau VAMC) interneto svetainés
administravimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato VAMC interneto svetainés struktira,
administravimo principus, informacijos rengimo, teikimo ir skelbimo tvarka, taip pat reikalavimus
interneto svetainés saugumui, techninei priezitirai ir stebésenai.

2. VAMC interneto svetainés (toliau - Svetainés) administravimo tikslas — uztikrinti
operatyvy ir iSsamy informacijos pateikimg visuomenei (mokiniams, mokytojams, gyventojams,
kitoms tikslinéms auditorijoms).

3. Sis aprasas parengtas vadovaujantis Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dé¢l bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSo patvirtinimo* (toliau —
reikalavimy aprasas).

4. VAMC interneto svetainés oficialus adresas www.vamc.lt yra suformuotas laikantis
bendry elektroniniy adresy formavimo standarty, joje talpinama informacija yra prieinama
iSoriniams ir vidiniams vartotojams.

5. Informacija svetain¢je siekiama pateikti vadovaujantis trijy pelés paspaudimy
taisykle, pagal kuriag VAMC Svetainés lankytojas turi rasti ieSkomg informacija trimis pelés
paspaudimais.

6. Svetaingje visa informacija pateikiama Lietuvos Respublikos valstybine kalba —
lietuviy kalba. Svarbiausia su VAMC veikla susijusi informacija Svetainéje pateikiama angly ir
lenky kalbomis.

7. Pagrindinés Aprase vartojamos sagvokos:

7.1.Informacijos paskelbimas — parengtos informacijos jkélimas | interneto svetainés
turinio valdymo sistema.

7.2. Informacijos rengimas — surinktos informacijos apie VAMC veiklg apdorojimas ir
paruo$imas visuomenei priimtina forma.

7.3. Informacijos teikimas — parengtos informacijos perdavimas elektroniniu btadu
VAMC darbuotojams, atsakingiems uz jos paskelbimg svetainéje.

7.4. Interneto svetainés administravimas — skelbti parengtos informacijos tvarkymas
prisijungus prie interneto (intraneto) svetainés turinio valdymo sistemos.

7.5. Interneto svetainés techniné prieziiira — interneto ar intraneto svetainés daliy
funkcionavimo, apsaugos nuo virusy ir jsilauzimy uztikrinimas, sutrikimy Salinimas.

7.6. Kitos apraSe vartojamos savokos atitinka Reikalavimy aprase vartojamas sgvokas.

8. Siuo aprasu turi vadovautis asmenys, paskirti atsakingais uz informacijos rengima,

teikimg ir administravimg VAMC svetainéje.


http://www.vamc.lt/
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I1 SKYRIUS
INTERNETO SVETAINES STRUKTURA

9. Svetainés jvadinis puslapis yra reprezentacinis — atspindintis VAMC veiklg.
10.  Vilniaus agroekologijos mokymo centro internetinés svetainés duomenys talpinami
pateikiant duomenis IT specialistui pagal patvirtinta schema ir duomenis teikiancias
pareigybes, derinant su tiesioginiu vadovu.
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111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI VAMC INTERNETO SVETAINEJE SKELBIAMAI INFORMACIJAI

11. Svetainéje skelbiama tik aktuali informacija. Ji turi buti atnaujinama pagal keitimosi
periodiskuma.

12. Svetainés skiltyse pateikiamoje informacijoje turi biiti naudojamas vientisas stilius (teksto
Sriftas, dydis, spalva). Nuorody Srifto stilius turi biiti taitkomas tik nuorodoms zyméti. Tekste svarbi
informacija iSskiriama teksto paryskinimu arba kursyvu (pasvirimu). Jeigu teksto apimtis didelé,
tarp skirtingy pastraipy paliekami didesni tarpai.

13. Svetainés pagrindiniame skiltyje ,,Apic mus“ pateikiama: VAMC vizija, misija, vertybés ir
Centro jstatai, projektai, parama, konkursai, bendradarbiavimas. Skiltyje ,,Projektai* skelbiama
informacija apie VAMC jgyvendinamus(-tus) projektus. Skiltyje “Konkursai” pateikiama
informacija apie reikalingus darbuotojus, nuomos konkursus, ilgalaikio turto pardavimus.

14. Skiltyje ,,Covid-19 valdymas* pateikiama i$sami informacija apie kovos su pandemija
priemones, tvarkas, pagalba. Svetainés skiltyje “Bendradarbiavimas” pateikiama informacija apie
jmones, su kuriomis centras bendradarbiauja.

15. Skiltyje ,,Skyriai* talpinama informacija apie Licéjy ir Profesinj ugdyma. Skirelyje ,,Licéjus*
teikiama informacija apie prieSmokyklinj, pradinj ir bendrajj udyma, neformaly ugdyma, pamoky
tvarkarascCiai bei kontaktai. Skyrelyje ,,Profesinis ugdyms* talpinama informacija apie specialybes,
mokymo kursus, egzaminus, skelbiami profesinio mokymo pamoky tvarkaraséiai.

16. Skiltyje ,,Ugdymas* talpinama informacija stojantiesiems, informacija apie nuotolinj mokyma,
teikiami mokytojy kontaktai, specialioji pedagoginé pagalba, neformalusis ugdymas, informacija
apie bibliotekos darbo laikg ir Profesinio informavimo tasko veikla.

17. Skiltyje ,,Veiklos planavimas“ talpinami pradinio, pagrindinio ir profesinio mokymo skyriy
ménesio ugdymo planai, einamyjy mokslo mety mokymo programy jgyvendinimo (ugdymo)
planas, kriziy valdymo planas, kvalifikacijos tobulinimo planas. Talpinamos finansinés ataskaitos,
skelbiama informacija apie darbo uzmokestj, talpinamos veiklos ataskaitos, informacija apie
vieSuosius pirkimus bei skelbiamos veiklos tvarkos - VAMC veiklg reglamentuojancios tvarkos.
18. Skiltyje ,Kontaktai talpinami administracijos kontaktai, skelbiamas centro tarybos
(kolegialaus ortgano) nariy sgrasas, Vilniaus visuomenés sveikatos biuro Visuomeneés sveikatos
specialisto darbo laikas ir jo skelbiama informacija.

19. Skiltyje “Filialas Dieveniskiy Simono Karczmaro amaty kiemas” pateikiama informacija apie
filialo vykdomas veiklas, tvarkara$¢iai ir kita su profesiniu mokymu susieta veikla. Filialas turi
atskirg tinklapj http://www.dieveniskiutvm.lt/index.php/It/, Kkuris tvarkomas pagal Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms
programoms aprasg.

20. Svetaing¢je skelbiamas jstaigos darbuotojy elektroninio pasto adresai turi buti sudaryti i
lotyniSky raidziy pagal $ig tvarka: v.pavardé@vamec.lt.

21. Skyriy ,,Naujienos* sudaro dvi sritys: pagrindinéje srityje skelbiamos trys véliausios su VAMC
veikla susijusios naujienos ir informaciniai prane$imai, jraSoma jy paskelbimo data, kiekviena
vélesné naujiena pateikiama aukSciau uz anksSciau skelbta, kita sritis yra skirta naujieny archyvui.
Joje saugomos anksciau skelbtos naujienos ir informaciniai praneSimai.

20. Svetainés skyriuje “Veiklos planavimas” pateikiama ménesio planas, mokymo programy
jgyvendinimo planas, finansinés ataskaitos, pateikiami VAMC darbuotojy, einanciy vienodas
pareigas, skaiCius ir praéjusiy mety vidutinis ménesinis darbo uzmokestis, mety veiklos ataskaitos,
pateikiama informacija apie metodiniy grupiy veikla, veiklos kokybés jsivertinimas, vieSieji
pirkimai, pateikiama pagal Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymg privaloma skelbti
informacija apie numatomus, vykdomus ar jvykdytus vieSuosius pirkimus ir kita su VAMC

.....

tvarkos. Sklityje “Korupcijos prevencija” skelbiama informacija apie korupcijos prevencijos
priemoniy VAMC jgyvendinima.


http://www.dieveniskiutvm.lt/index.php/lt/
mailto:v.pavardė@vamc.lt
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IV SKYRIUS
VAMC INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMAS,
INFORMACIJOS RENGIMAS, TEIKIMAS, TVARKYMAS IR SKELBIMAS

25. Svetainés administravimo principai:

25.1. Operatyvumo. Tai reiskia, kad informacija rengiama, teikiama ir skelbiama per
kaip jmanoma trumpiausig laika: jvykiy, renginiy, atlieckamy veiksmy metu arba i$ karto po jy,
greitai ir tiksliai;

25.2. Reprezentatyvumo. Tai reiSkia, kad informacija apie VAMC veiklg rengiama
laikantis bendrinés lietuviy kalbos reikalavimy, formuoijant teigiama jvaizdj visuomenéje, kartu su
patraukilia vizualine informacija;

25.3. Turinio aiSkumo. Tai reiSkia, kad informacija apie VAMC veikla teikiama
aiskiai ir suprantamai, vartojant nesudétingus terminus.

25.4. Turinio s3asajos (aktyvumo). Tai reiSkia, kad kuriamos automatinés nuorodos j

kitus dokumentus, kitas interneto svetainés skiltis arba kity institucijy interneto

svetaines.
26. Interneto svetaing administruoja administratorius — VAMC informaciniy technologijy
specialistas.

27. Uz teikiamos informacijos periodinj aktualy atnaujinima, teisinguma, tiksluma bei atitikima
teisés akty reikalavimams ir uz duomeny jkélimg atsakingam darbuotojui Sio Apraso nustatytais
terminais ir tvarka pagal kiekvieng veiklos sritj atsakingi VAMC darbuotojai, pagal aukséiau
pateikta schema.

28. Informacija VAMC IT specialistui perduodama elektronine forma bet kuria i§ ,,Microsoft
Office™ arba lygiavertés programinés jrangos paketo programy.

29. Interneto svetain¢je skelbiama tik aktuali ir teisiSkai galiojanti informacija. Ji turi biti
atnaujinama pagal keitimosi periodisSkuma. Jeigu §i informacija skelbiama ir uzsienio kalba, vienu
metu turi biiti atnaujinamos ir visos kitos kalbings jstaigos interneto svetainés versijos.

VI SKYRIUS
INTERNETO SVETAINES TECHNINE PRIEZIURA, KONTROLE IR STEBESENA

30. VAMC intraneto svetainés techning priezitirg vykdo IT specialistas.

31. VAMC interneto svetainés turinio kontrole, atsizvelgdami ] interneto svetainés struktiirg,
vykdo informacijos rengéjai.

32. Aprasas gali buti papildomas, kei¢iamas ar naikinamas VAMC direktoriaus jsakymu.




